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Anexo III
Formulario de solicitud de donaciones
Este formulario aplica para la entrega de contribuciones caritativas, subvenciones, patrocinios y donaciones.
	Nombre del colaborador:
	

	Puesto:
	

	No. de identificación:
	

	Lugar y fecha
	



1. Descripción completa de la donación
	Eje de sostenibilidad al que aplica (social, económico, ambiental)
	Concepto de la donación
	Valor en Q.
	Frecuencia

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Datos del receptor de la donación:
	Nombre:
	

	Cargo:
	

	Entidad u organismo:
	

	Justificación:
	

	Fecha:
	



3. Debida Diligencia de la entidad: ¿Se ha procedido a evaluar los antecedentes de la entidad?
SI			NO
Autorización por Comité de ética
SI			NO

	Nombre y Firma del colaborador requirente
	Nombre y Firma del Gerente de área
	Nombre y Firma de autorización Cumplimiento 

	
	
	


Requerimientos:
1. Documentación legal de la organización
· Constancia de inscripción legal
· Registro ante autoridades fiscales (Ej RTU, RUC,CUIT, según el país)
· Acta Constitutiva
· Comprobante de que la organización está activa y sin fines de lucro

2. Alineación con los valores y estrategia de la organización
· Validar que exista compatibilidad con la politica de responsabilidad social empresarial
· Justificar que la causa de la donación esta relacionada con los intereses de la organización (salud, educación, medio ambiente y/o desarrollo comunitario)

3. Propuesta de proyecto
· Carta de Solicitud dirigida a la empresa, ésta deberá incluir la descripción detallada del proyecto o necesidad, beneficiarios, objetivo y resultados esperados

4. Evidencia
· Convenio o contrato de donación
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